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CIXISA HAZIRLASMA METODIKASI

Konxkret ¢ixiga hazirlig natigin nitqi kimi teyin olunur; o, c¢ixis
edenin garsisindaki1 ¢ixis moévzusu ve vezifelorinden, onun fordi xiisu-
siyyetlorinden ve auditoriyadan asilidir.

Natiqin nitqi hazirlanmasinin esas merhelelorini nezerden Kecgirek.

1. Mévzunun miiayyonlasdirilmasi.

Istonilon c¢ixisa hazirliq nitq mévzusunun mibyyen edilmesinden
baglayir. Bu vaxt muxtelif situasiyalar mimgundur. Bezen elo olur ki,
mueyyen movzuda cixis etmoex toxlif olunur; nitq movzusu verilmis
olur. Bu halda natiq onu xonkretlosdirmsli ve deqiglesdirmelidir. Bura-
da mihim messle natigde ve dinleyicilerde maraq yaratmaqdan ibaret-
dir.

2. Movzunun adlandirilmast.

Nitqin mévzusu segilondon sonra onun tortibi barede firirlosmoex
lazimdir. Nitgin adi aydin, deqiq, miimgun gader xonkret olmalidir. O,
nitqin mezmununu eks etdirmeli, dinleyicilorin diqgetini mutleq celb
etmolidir. Cixis movzusunun ugurlu tertibi auditoriyani sle alir, onlari
cixis edilecox nitgin qavranilmasina hazirlayir.

Mé6vzunun adinin tertibinde bu telebler gozlenilmeysnds o, dinley-
icini 6ziinden uzaqlagdirir ve novbeti ¢ixisa regbst yaratmir. Cox timumi
adlardan da gagmaq lazimdir. Umumi adlar bir ¢ox meselalari isiglan-
dirmagi teleb edir, ona goére de dinlsyiciler onlar1 maraglandiran suala
cavab tapmayanda narazi qalirlar.

Cixis movzusunun tertibi bacarigi texce mnatige deyil, hem de
miiessise rohbarliyine aiddir.

Iclasin guindeliyinin hazirlanmasi ve iclaslar, konfranslar, simpo-
ziumlar zamani movzu adlarina xtisusi fikir vermek lazimdar.

3. Magsadin tartibi.

Nitge hazirlasarken c¢ixisinin meqsedinin mueyyen edilmesine
xususi fikir vermek lazimdir. Danisan bilmslidir ki, ne Ug¢iin, ne magq-
sadle ¢ixis edir, dinlsyiciarden hansi reaksiyani almalidir.

Natiq ¢ixisa hazirlasarken nitq ve onun mezmunu uzerindeki an
umde megsedi teyin etmalidir. 9ger ¢ixis eden nitq teyinati barede fikir-
losmirse o, nitqin hazirlanmasi ve seslondirilmesinds (¢atdirilmasinda)
ugur alde eds bilmez.

Mieyyen mogsed mueyysnlogmesi olmayanda natiqin miithaziresinin
effextliliyi asag1 enir, dinleyicilorden arzu olunan reaksiyani slde etmox
olmur. Demsli, mogsedin musyysnlogmesi texce natiq tigiin deyil, ham ds
onun dinlsyicileri tigindur.
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Muxtelif vaxtlarda gorxkemli natiqlor mehz bu ctir hereket etmislor.

4. Materiallann segilmasi.

Kiutle garsisinda ¢ixis ug¢un nitqgin hazirlanmasinin noévbeti merhe-
losi materiallarin seg¢ilmosinden ibaretdir.

Ogor nitqin mezmunu tekce natiqin gexsi heyecanlarindan ibaret
deyilse, materiali bir menbeden yox, bir ne¢e menbsden slde etmolidir.
Natiq bir yox, bir negs jurnal meqgalesi oxumali, bir nege kKitabdan infor-
masiya toplamali, mixtelif muslliflorin noqteyi-nezerlerini muesyyesnles-
dirmeli, onlar1 mugayise etmslidir. Biblioqrafix arayis liclin kartotexaya
muraciet olunmalidir. Movzu tizre etrafdaxilarla sohbet aparilmali, oxu-
nan movzu ile slagedar fikre gelon miuiddealar ve faxtlar yazilmalidar.

5. Vardiglarin islonilmasi.

Bu merhelode ¢ixisa hazirlig natiq tigin muhiim olan sadebiyyatin
secilmosi verdigini formalasdirir. Bu verdisin formalagsmasina tesir eden
iglore aiddir:

1) ¢ixis moévzusu uUzre vaxtile oxunmus sdebiyyatlarin xatirlanil-

masi;

2) sexsi Kitabxanaya ve xataloqa baxis;

3) kitabxanada kataloglara baxis;

4) il erzinde ¢ixmis jurnalin mévzu siyahisina baxis;

5) bibliografix nesrlere baxis;

6) sorgu jurnallarina baxis.

Hazirligin bu moerhslesi elmi menbslorle baglidir. Cstinlikle slde
edilmis bu faxtlar, stibhesiz ki, nitqin aydinlig1 ve inandiriciligi t¢tundir.

6. Secilmis adabiyyatlarin dyronilmasi.

Natiq nitginin hazirlanmasinin muhim merhelesi toplanmis ade-
biyyatlarin 6yrenilmesinden ibarstdir. Natiq nitqde istifade edsceyi fak-
t1 edebiyyatdan goétiirmeli; miuvafiq bagliglari oxumali, lazimi geydler
etmoli, materiallar1 sistemo salmalidir.

O, her seyden olave, 6ziinde mueyyen ohvali-ruhiyye yaratmali,
ozunu psixoloji cehetden hazirlamalidir. Bu muhazire ve ¢ixisa hazirliq
zamani ¢ox vacibdir. Natiq ¢ixis zamani bu ve ya diger messloni isiqlan-
dirmaq Uctin istifade edeceyi kitabi bir tapsiriq ximi garsisina qoymali-
dir. Bunlar, her seyden alave, oxu noviunde ve kitabla meqgsedyonli isde
natige K0mok edir. Kitab tuzerinds is onunla ilgin tanmisligdan baslamali-
dir. Meslohet goriilur ki, xitabin negr iline de fikir verilsin. 9ger natiq
70-ci illorde ¢ap olunmus elmi-populyar xitabgani oxuyursa, nezers al-
malidir ki, hemin melumatlar k6hnelmis ola biler. Ona gére de natiqden
onu maraqlandiran meselsler lizre yeni sdebiyyatlarla tanig olmaq teleb
olunur.

Ogar homin xitablarda 6n s6z ve son soz varsa, onlarla tanis olmaq
tovsiye edilir. Belolikle, secilmis adebiyyatlarla ilkin tanisliq nitge ha-
zirligda mihtim shemiyyet dasiyir.

7. Oxunmuglar iizorinda fixirlagilmalor.

Kitab oxuyarken oxumanin mezmununu fikirlosmeye imkan tap-
magq, avvellor alde edilmis bilixlorle onu slagelondirmek vacib mesealodir.
Bu, materiali tehlil etmok, sistemlogsdirmoek, lazimi neticelor ¢ixarmaga
KOmo kK edir.

Oxunmus materialin derk olunmasinin muhiim slamatlorindsen biri
onun mezmununun natigin 6z sozleri ile ifade olunmasindan ibaretdir.

19



Bu, 6z fikrini auditoriya ile hemise boliugdiiren natiq tg¢un ¢ox vacibdir.
Bels olduqda kitabg¢anin, kitabin ve ya meqgalenin mezmunu yaddagsda moéh-
komlonir. Oxunmus materialin serhi natiq tigiin 6ziine mexsus measgqdir.

8. Oxunmusglann qeydi.

Miihazireye, cixisa hazirlagarken oxunmus materiallar esasinda geyd-
lor etmok mutleq lazimdir. Qeydin an sade formasi qisa qeydlerdir. Burada
onlar gqeyde alinir ki, 6yrenilon meseleye aiddir, yaxud hemin materiallar
ya indi, ya da gelecerds lazim olacaq. Her xes geydin bu novu ile tanigdir,
lakin hemise geydler diizgin aparilmir. Bezi hallarda goturiilmiis materia-
Iin hansi1 menbaden oldugu ve musllifi gésterilmir. Bele geydlerden beazen
istifade etmek mumxunluyu azalir; materialin istifads menbeyi unudulur;
lazim goldikde bu sekilde toplanmis material ssasinda metn tesnif oluna
bilmir. Qeydlerin rahat istifadesi u¢un omnlar1 duzgiun islomex lazimdir.
Qeydlerin rKartotekalarda aparilmasi tovsiye olunur.

9. Oxuma.

Xatirlamaq lazimdir ki, elmi-gutlevi kitablari oxumaq inad, ger-
ginlix, sebr telob edir. Kitablarla is fasilelorle deyil, ardicil ve sistemli
olmalidir. Her bir sexsin hayati boyu kitabla is metodu ve tislubu yara-
nir. 9n baglicas1 odur ki, is effextli olsun. Cixig tizre adebiyyatin oxun-
mas1, maraqli fixkirlore, misallara, sitatlara, statistix regemlore aid xar-
to¢gkalarin toplanmasi kiitle garsisinda ¢ixisa hazirligin ¢ox boyuk zeh-
mat ve vaxt teleb edon moerhslesidir.

CIXISA HAZIRLIQ NOVLORI

Mo tnin yazili ¢ixis1 asan deyil. Buna gore de g¢oxlari buna hovesle
yanagmirlar, 6zlerini inandirirlar ki, onlarin sifahi ¢ixigs1 oxumagdan
daha yaxsidir. Ancaq buna baxmayaraq, metnin yazili hazirligr cox
ustunluklere malikdir. Yazili nitqi yoxlamaq, diizeltmerx miumxtndur.
Onu is yoldaglarina goéstermek, yoxlanilmaq tg¢un mutexessise vermsekx,
belslixle, mezmunu ve serh mezmununu ylurseltmeye mnail olmaq
mumxklin olur. Yazili nitq sonralar yaxsi xatirlanilir, yaddasda yaxsi
hoxkx edilir. Bundan slave, yazili metn natiqi intizamli edir, texrardan
gqagmaq imgkani verir, onun nitqi ¢ox inamli olur. 9vvelecs qaralama
yazmaq olar (uslubi xetalara fikir vermeyerek). Sonra diizgiin olmayan
ifadelori, sehvleri, artiq hesab edilon geydleri temizleysrek yazmaq olar.

CIXIS MATERIALININ OYRONILMO METODIiKASI

Cixis metni yazilandan sonra natiq bele bir inamla 6ztnu raz: sal-
mamalidir ki, o, dinleyicilerle gorigs hazirdir. Unutmaq olmaz ki, ¢ixig
materialinin salde olunmasi natiqlix fealiyyetinde ¢ox mesuliyystli mar-
helodir. Bozen bu merheloys mesq ximi baxilir.

Ilbatte, natiq tribunaya c¢ixib slyazma uzre nitqin metnini oxuya
biler, ancaq bu, natige ugur getire bilmez. Dinlsyicilor nitqin versqden
oxunmasina meanfi miinasibat besleyir; natiqle auditoriya arasinda canli
alage olmur.

Mitingde, tentemnsli merasimlorde salamlama, banketlorde nitq
matnini tutmaq asan olmur, buna baxmayaraq, deqiq formalasmamais fi-
Kir, uguruz ifade, s6ziin duzgun iglonilmemesi natiqge ziyan getire bilar.
Ona gore de, qabaqcadan hazirlanmis ve 6yrenilmis metni sifahi seslen-
dirmex daha yaxsidir. 9ger metn qisadirsa, bu natiq tigin ¢ox da ¢atin
deyil; ager c¢ixisi meruzaler, melumatlarla zengin etmex lazim gslirse,
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motni tam oyrenmek hami lg¢iin asan olmur. Yazilmis moetni ise s6zbes6z
seslondirmex de tovsiye olunmur.

MOTNLO CIXIS

Bir ¢ox natiglor metne arxalanaraq ¢ixis etmoayi torid edirlor. Bu
no demokdir? Yazilmis motn tizerinde yaxsi firirlosmex, hagqqinda dani-
silan meseloni tehlil etmoxk, asas fikri hisselore ayirmaq, onlar arasinda-
K1 fikri elageni fikirlosmek, matni bir neco defe oxumaq, onu sesli
oxuyaraq metnin plan ve mezmunlarini barpa etmex mumxiin olur. Yax-
s1 olar ki, nitq metni muvafiq serilde yazilsin, nitqgin esas miiddeas1
qeyd olunsun, isiglandirilan meselslor nomrelonsin, soyadlar ve adlar,
statistik melumatlar ayrilsin. Bu halda metnden c¢ixis zamani istifade
etmok asan olur. Sehifeys nezer salmaq xifayetdir ki, lazimi materiallar
tapilsin, fikrin serhi ve gedisi barpa olunsun.

QEYDSIZ CIXISLAR

Natiq rutle garsisindaki ¢ixigsa verdis etdikde, o, tesadiifi faxtlarin
tosiri ile ¢asmir, genis kKonspekte Uz tutur. O, muhazire metninden
onunla forqglenir i, ¢ixis orada tam sokilde yazilmamigdir. Toedricen
konspktden plana kKe¢moek olar; xonspertle planin forgi ondadir xi,
planda nitqin fikri mezmunu gqeyd olunmur, bu mezmunun agilmasi, ge-
nislonmesi istigametinin sistemi verilir. On miuhimu ise odur ki, plan
maddslarinin yaradilmasi bu ve ya diger fikri blok formasinda cemlsyir
ve nitqin siijeti hagqqinda xifayet geder deqiq tesevvir yaradar.

Nitgde improvizasiya yalniz evvelceden alinmis boyuxr bilik bazasi
asasinda mumxgundir.

NITQIN STRUKTURU

Kitle garsisindaki nitgin ugurlu olmasi tgiin se¢ilmis mévzu Uzre
adebiyyatin oOyrenilmesi =xifayet etmir, maraqli melumatlar tapmaq
inandirici faktlar, rogemler, misallar toplamaq, materiallar1 nece yerlos-
dirmex, hansi ardicilligla serh etmoex barede fixirlosmex lazimdir. Nati-
qin bir sira, o cumleden nitqi hansi sozlerle baslamaq, danisigi1 nece da-
vam etdirmek, nitqgi nece qurtarmaq, dinleyicinin diqgetini nece calb et-
mo K, onu sonacan necs alde saxlamaq ximi suallarla uzlesmesi labuddur.
Buna goére de, nitq kommunikasiyasi tizerinde ciddi islomex lazimdir.

KOMMUNIKASIYA

Kompozisiya termini latinca olub, qurma, uygunlagdirma demoxk-
dir. Natiqlix senati nezeriyyesinde nitq rKompozisiyasi dedikde, nitqin
qurulmasi, onun ayri-ayri hisseleri arasindaki miunasibset ve her bir his-
sonin ¢ixigsa butév bir vahid ximi munasibati baga disilir. Bu anlayisin
adlandirilmasi liglin kompozisiya sozu ile yanagi, ona fixri coehetden ya-
xin olan qurulma struxtur sozleri isledilir. Qayda tuzre nitqin dizgun
qurulmas1 tzunden g¢ixisin ayri-ayri hisseleri arasindaxi slags pozulur,
natiq qarsisina qoydugu maqgsadi yerine yetire bilmir.

PLANIN iSLONILMoSIi

Nitgin Kompozisiyasi uzre ige girigerksn har seyden slave, materia-
Iin sorhi corgesi teyin edilmekle plan tertib olunmalidir. Nitqin hazir-
liginin muxtelif merhslelerinde miuxtelif maqgsedler ve teyinatlar tuzre
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planlar tertib olunur. Cixigs movzusu secilonden sonra gelecex nitqgin
planinin tertibi tévsiye olunur. Adeten her mévzu bir ¢ox messlslarin
hallini teleb edir. Ona gore de, nitginizde hansi suala cavab vermeyi na-
zorde tutdugunuzu o deqige teyin etmex vacibdir. Yuxarida sadalanan
mosalolorden ¢ixis ti¢iin faxtix materiallarin moegsedyonli sexilde ode-
biyyatin se¢ilmesine k6moek edon ilkin plan tertib olunur. Ilkin plan na-
tig terefinden ¢ixis moévzusuna xususi gerarini, hemin problems onun
soxsi munasibetini eks etdirir.

IS PLANI

9debiyyat 6yrenilonden, movzu fikirlesilonden, faxtix material to-
planilandan sonra is plani tertib olunur. Is planinda ayri-ayri muddea-
larda diizelislor aparilir, misallar gosterilir, faxtlar sadalanir, nitqds
istifade olunan regemler verilir. Is planinin tertibi ¢ixigin struxturunu
daha yaxsi dusuinmeye KOmex edir. Is plami ¢ixisin struxturu ve mez-
munu barede mihakxime ireli slirmeye do imkan verir.

Is plani bir nego variantda ola bilor. Mohz buna gors do ¢ixis uze-
rinde is prosesi zamani o deqiqlesdirililr, ixtisar olunur ve ya geniglon-
dirilir.

I9SAS PLAN

Natige meslohet gorulur ki, is plani esasinda esas plani tertib et-
sin. O, natiqden daha ¢ox dinleyicilorin gavrama prosesini yungulles-
dirmex ug¢ln yazilir. 9sas planin maddelerinin verilmesi hadden artiq
deqiq ve aydin olmalidir. Bu plan dinleyicilere ¢ixis mévzusu elan edi-
landen ve ya nitq maqgsedine aydinliq getirilenden sonra melumat verilir.

Buna da fikir vermek lazimdir ki, nitq plani hemige natiq tersfin-
den elan edilmir. Bu nitqin névinden, auditoriyanin terxibinden ve ah-
vali-ruhiyyesinden, natigin megsedinden asilidir. Cox vaxt plan muhazi-
rolords, moruzelorde, elmi molumatlarda verilir.

Salamlama, ruhlandirici, inandirici ve ¢agiris nitqlerinds planin
elan edilmesi yersizdir.

Sade plan serhin esas hisselorine aid olan bir nege bendden ibaret
olur.

Miurskkeb plan ¢ixisin asas hissesi ve naticesinden ibaretdir. O,
mantiqi coheatden méhkem, ardicil olmali, bir maddeden digerine kecgid
tebii olmalidir.

CIXIS

Cixisin muvaffoqiyyeti daha ¢ox auditoriyanin maragindan asilidir.
Ugursuz basglangic dinleyicilorin maragini agsagi salir, mévzu uzrs onla-
rin diggetini dagidir. Nitqde mezmunun axtualligi ve onun mezmunu-
nun auditoriya tug¢un ehemiyyeti geyd olunur, ¢ixisin megsedi ve qisa
mezmunu, moeselonin qgisa tarixi gserh olunur.

Natiq ¢ixisindan avvel muhiim psixoloji mesele dayanir ki, bu da
dinlseyicini verilmis movzu tizre gavrayisini psixoloji cehsatden hazirla-
maqdan ibaretdir.

Adaten, dinleyiciler nitq baslayana geder muxtealif shvali-ruhiyyede
olurlar; onlar muxtelif emosiyalarla yasayirlar. Istiraxk¢ilarin bezilerini
¢ixigin moévzusu maraqlandirir: onlar hamin moévzu tizre biliklerini ds-
rinlesdirmex isteyirler, imid edirler i, onlar1 maraqlandiran suallara
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cavablar olacaqdir. Digerleri ise zeruretin giicu ile istirax edirler. Ona
gore de mnitqin baslangicina xususi fikir vermslidir: nitq birinci ctimls-
dan celbedici, dinlenmaye tehrikedici olmalidir.

Toecriibeli natigler cixigslarina maraqli misallar, atalar sozleri ve
masallari, ganadl1 so6zler, yumoristix geydlerle baslayirlar.

Yaxs1 baglangic tapmaq tgiin ¢ox islomexk, fikirlogsmok, axtarmaq
lazimdar.

Hor bir movzu xususi bagliga malix olmalidar.
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DA LD

O HEKOTOPBIX ACIIEKTAX KVJIbTYPbI PEUH
P AIMNPUEB
PE3IOME

B cTaThe BBICKA3bIBAIOTCA IPEATIONIOKEHH O HEKOTOPBIX acIleKTaX KYJbTYPbl pEYH.
3aech NpoaHaIH3HPOBaHbl TAaKHE OT/IENIbHbIE CTOPOHBI ITOJITOTOBKH K BBICTYIUIEHHIO, KaK OIl-
perieNnieHHe TeMbl H BbIOOp Ha3BaHHsA, 0(hopMIIEHHE 1I€)H, H3YYeHHe BbIOpPaHHOH JIHTEpaTyphl, a
TaKOKe BaXKHEHIIHE 3JIEMEHThI PHTOPHKH — BHIbI TTOJIFOTOBKH K BbICTYTUIEHHIO, METOIHKA Ma-
TepHaJla BbICTYIUIEHHA, CTPYKTypa pedH. [1ooKUTeNbHPIMH 0c06€HHOCTAMH MOTYT CYHTAThCS
P P EJUIoXKEHHH H METOAHYECKHX YKa3aHHH I10 ITOCTP OEHHIO PEYH.

ON SOME ASPECTS OF SPEECH CULTURE
F.A.SHIRIYEV
SUMMARY
Here the author is dealing with some aspects of a speech culture, where being analyzed
such kinds of preparation to speech, as the determining of a topic and choosing of the name,
forming of the aim, learning of the chosen literature, and as well as the most important ele-
ments of the rhetoric — the types of the preparation to the material of a speech, and the structure

of speech. One may have some positive specifities and methodical indications on the structure
of the speech.
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