Buraxihs islarinin tortibi qaydalar:
Buraxilis isinin strukturu:
- Uiz varoqQi:
- mundaricat;
- giris;
- 95as hissa (isin mazmunu);
- natico;
- istifado edilmis adobiyyat;
- olavalor,
Buraxilis isi ¢ap olunarkon geyd olunan ardicilliq gézlonilmalidir.

Buraxihis isimin tartib edilmasi qaydalar:

1. Buraxilis isinin matni kompyuterds ¢ap olunur. Cap A4 (210x297 tr) formath
ag kagizin bir Gzinds. 1.5 interval olmagla yerina yetirilmalidir.

2. Kompyuterds yigilan motn asagida gostorilon sriftlora ¢ap olunmalidir:
- azarbaycan dilinds latin olifbas1 ilo Times New Roman — 14 srifti ilo;
— rus dilinda kiril alifbas1 ilo Times New Roman Cry-14 srifti ilo;

- ingilis dilinda Times New Roman-I14 srifti ilo ¢cap olunur.

Sokillor va cadvallor A3 (297x420 mm) formatda da yerino yetirilo bilor.

3. Buraxilis iginin motni bos sahalorin gostorilon 6lgtlari gozlonilmakls ¢ap edilir:
sol bos saho—30 mm, sag—10Omm, yuxar1 vo asagi-20 mm (yuxari vo SONUNCU Satro
godar).

4. Sohifada satirlorin say1 29-31 olmalidir.

5. Buraxilis igdoki bitin xatlor. horflor, rogomlor va isarslor aydin, eyni qaraligda
olmalidir.

6. Buraxilis isinin matnina ayri—ayr1 sozlor. formullar. sorti isaralor gara mirakkab
Vo ya qara tusdan istifado etmokls alava oluna bilor. Olava matnin sixlig1 asas
motnin sixligina yaxin olmalidir.



7. Buraxilig isindo ¢apdan sonra agkar edilmis sohvlor vo grafik yanlighqglar
dizaldila bilor. Har sohifods diizalislorin say1 ikidon ¢ox olmamalidir..

8. Buraxilis isinin hacmi 25-50 sahifa (sokillor. cadvallor, grafiklor, slavalor vo
odabiyyat siyahisi istisna olmaqla) olmalidir.

9. Buraxilig isindo bagliglart moatna simmetrik sokilds. satri harflorlo gqalin
yazilmalidir (birinci bas horf istisna olmagqla). Basliglarin yazilisinda sozlor
sotirdon satra kegirilmomoli, basligin sonunda ndgts qoyulmamalidir. ©gor basliq
iki ciimlodan ibaratdirso, onlar1 néqto qoymadgla bir—birindon ayirmaq lazimdir.

10. “MUNDORICAT”, “GIRIS”, “NOTICO”, “ISTIFADO EDILMIS
ODOBIYYAT”,“OLAVOLOR” sozlori boyuk harflorlo galin yazilmalidir.

11. Bagliq vo asas moatn arasindaki masafs 2 interval olmalidir. Basligin altindan
Xatt cokmok olmaz.

NOomraloma

1. Buraxilis isinin sahifalori arab rogamloari ilo ndmralanir.

Buraxilis isinin sahifalori némralonarkan iz varagi do nazars alinir. Uz varagmda
nomra ¢ap edilmir, ondan sonra galon sahifa “2” ragomi, sonraki sohifolordas iso
ardicil némralor sohifonin yuxari sag kiinciinds ¢ap edilir. Sahifalar (alavalor va s.
daxil olmaqla) ardicil olarag némralonir.

2. Istifado olunmus adobiyyat siyahisina daxil olan biitiin nosrlor arob ragemlori ilo
ardicil nomralonmolidir.
3. Mindoricat. giris va naticaya ndmra qoyulmur.

4. Ayrica sohifado yerloson illUstrasiyalar da (codvallor. gertyojlar. sxemlor.
grafiklor) buraxilis isinin sohifalori kimi nomralonir. Olglilori A4 formatindan
boylk olan codvallair sokillor, gertyojlar bir sohifo kimi gobul edilir vo buraxilis
isinin sonunda naticadon sonra onlarin motndoki sira ardicilligr ilo yerlosdirilir.

Illiistrasiya

1. illGstrasiyalar keyfiyyatli olmalidir. Sokillor gara mirokkoblo ¢okilo bilor. hom
do rangli ola bilor. Buraxilig isindo ancaq kompyuter va ya cizgi yolu ilo yerina
yetirilmis sokillardan va orijinal fotolardan istifads etmok olar. A4 formatindan
Kicik olan fotolar standart ag vorago yapisdirilmalidir.



2. Illustrasiyalar els yerlosdirilmalidir ki, buraxilis isini ddndermodan va ya saat
aqrobi istigamatinds dondardikds onlara baxmaq miimkiin olsun. illiistrasiyalar
motnda onlara birinci istinaddan sonra yerlosdiiilmoalidir.

3. Illiistrasiyalar (codvallordon basqa) “Sok.” sdzii ilo nisanlanir va arab rogomlori
ilo ardicil ndmralonir. Illiistrasiyanin ndmrasi vo adi illiistrasiyanin altinda
yerlosdirilir.

Cadwvallar

1. Ragamli materiallar, adaton, cadval kimi tartib olunur. Hoar bir cadvalin basligi
olmalidir. “Cadval” s6zii va basliq boyiik horflorlo baglanmalidir. Basligin altindan
Xatt gokilmamoalidir.

2. Cadval. matnds onun ilk xatirlanmasindan sonra elo yerlosdirilir ki, buraxilis
isini dOndarmodan va ya saat aqrobi istiqamatinds dondarildikdan sonra onu
oxumag mimkun olsun. Satirlorin vo siitunlarin say1 ¢ox olan codvallari hissalora
bollb bir nega sahifada yerlosdirmok olar.

3. Cadvallar ardicil olaraq arab rogamlari ilo némralonir (slavads verilmis
codvallar istisna olmagla). ©goar buraxilis isindo comi bir cadval varsa, onu
nomralomoak vo “Cadval” sézii yazmaq lazim deyildir.

4. Ogor cadval iki vo daha ¢ox sahifada yerlosirsa "Coadval“ s6zii vo onun ndmrasi

cadvalin birinci sahifasinin sag tist tarafinda bir dofa gostarilir: cadvalin galan
hissalorinin muvafiq yerlarinds “ardi" s6zii yazilir. Ogor buraxilis isinds bir nego
codval varsa, onda “ard1” s6ziiniin garsisinda cadvalin némrasi yazilir. Masalon:
coadval I-in ard1. Cadvalin ad1 Vo némrasi cadvalin Ustlinds yerlosdirilir. Nomra sag
kiincds c¢ap edilir.

5. Cadvallarin sttun va satirlorin basliglari, onlarin igarisindoki molumatlar i¢iin
sriftin OlglsU 12, satiraras1 mosafs 1 interval olmalidir.

Dasturlar (formullar)
1. Matndos verilon formullar (say1 birdon artiqdirsa) arab rogomlori ilo ardicil
nomralonmoalidir. Formulun némrasi onunla bir saviyyads sohifonin sag torofindo
motarizonin iginds yazilir. Masalon: (3)

2. Formulda rast golinon simvollarin qiymati Vo ododi omsallarin izahi, onlarm
formuldak1 yerlosmolor ardicilligini nazars alarag, bilavasito formulun altinda



verilir. Hor bir simvolun vo adodi omsalin qiymati yeni satirds yerlosdirilmolidir.
[zahatin birinci sotri “Burada” séziindon baslamalidir.

3. Tanliklari vo formullar1 matndon bos satirlor vasitasilo ayirirlar. Hor formulun
Ustlinda va asagisinda bir bos sotir olmalidir. ©gar tanlik bir satra yerlosmayibso,
onun ard1 barabarlik (=) va ya plyus (+), minus (-), vurma (x). b6lma (:)
isaralorindan sonra yeni satra kegirilo bilor.

Odabiyyat siyahisi
1. Buraxilis isinin matninds istinad olunmus monbalor adobiyyat siyahisinda oslifba

stirast ilo yazilmali va ndmralonmalidir. Istinad olunmus monbanin adobiyyat
siyahisindaki ndmrasi moatndoki istinaddan sonra kvadrat vo ya adi motorizodo
gostarilir. Masalan: [15] va Ya (15)

Uz varaqi

Uz varaqi buraxilis isinin birinci sahifasidir. némralonmir vo slaveys uygun olaraq
tortib edilir.

Mundaricat

Mindaricatda bitin bandlorin basliglarinin buraxilis isinin hansi sahifasindon
baslandig1 gostorilir.

Istifads edilmis adabiyyat
1. Buraxilis isinda istifads edilmis monbalor ¢ap olunduglar: dillords (avvalca

Azorbaycan, sonra tiirk, rus, ingilis, fransiz, arab va 5.) olifba sirast ilo, ardicil
ndmralonarok siyahida gostorilir.

2. Istifads edilmis oadobiyyat siyahisindan son 5-10 ilin adabiyyatina iistiinliik

verilmalidir.



